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Indledning

Denne vejledning skal guide dig igennem brug af det digitale ansggningsskema for arealansggere;
hvad enten du er borger, virksomhed eller en anden organisation. Det digitale ansggningsskema kan
findes via de grgnlandske kommuners hjemmesider eller pd www.nunagis.gl. Har du ikke adgang til
internettet, kan du henvende dig til kommunens borgerservice.

Nar du ansgger om en arealtildeling et sted i Gragnland, skal du veelge ansggningsskemaet til den
kommune, hvor stedet er placeret. Vil du eksempelvis sgge om arealtildeling i Nanortalik, ggr du det
via Kommune Kujalleq’s ansggningsskema. Men, hvis arealet er placeret i Aasiaat, skal du ggre det
via Qaasuitsup Kommunia’s ansggningsskema.

Du anbefales at leese hele denne vejledning igennem, fgr du begynder at udfylde ansggnings-
skemaet.

Hjeelp til udfyldelse af ansggning

Skulle du have problemer med at udfylde det elektroniske ansggningsskema, kan du henvende dig til
kommunen, og de vil vaere i stand til at hjeelpe dig med at udfylde ansggningen.

Ansggningsskemaet

Ansggningsskemaet bestar af to afsnit (Figur 1):
Qverste afsnit er for dig som ansgger og nederste afsnit "Sagsbehandling” er for kommunens
sagsbehandler.

Ansggningsskemaet har fglgende opbygning:
- Sprog
- Sted
- Veelg eller tegn et areal
- Arealets anvendelse
- Ansgger oplysninger
- Vedheeft filer
- Gem/ Send

| det nedenstaende gennemgas ansagningsskemaet fra punkt til punkt.

Efterfglgende beskrives den videre sagsbehandling, hvor fglgende punkter gennemgas:
- Den videre behandling af ansggningen og Kvittering
- Ret oplysninger
- Kommunens sagsbhehandling af din ansggning
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Arealets anvendelse

Hovedformal:
O

&ndring af godkendt areal:

Beskrivelse:

Anseger 1

Navn / Firmanavn: GER. nr.:

Adresse: A.EB. nr.:

By/Bygd:
E-mail:

Cpr. nr.:

Kontaktperson:

[
[
Postnummer: [
l
l
\

|
|
1 Selskabsnr.:
1
|

TIf. dag/aften:
Sletansgger
Vis ans@ger: E Tilfgj ansg@ger

|/

Vedhaeft filer

Filbeskrivelse

[ ‘[ Gennemse... ]

Vedheeft flere filer
Gem /Send

Sagsbehandling

Disse felter er forbeholdt kommunen/sagsbebandieren.

Ans@gningsstatus: Ansggt Sarlige vilkdr:

A-nr.:

Lokalt journal nr.:
Godkendt af sagsbehandler:
Hegringsfrist:
Beslutningsdato:
Ikrafttreedelsesdato: Sagsbehandler bemzarkninger:

Udlgbsdato:

Byggemodningsandel:
Arealet skal afstikkes i samrdd med kommunen:

Kraver anden myndighedstilladelse:

Figur 1 - Ansggningsskema



Sprog

Ansggningsskemaet vil starte pd Grgnlandsk, i toppen af kan du veelge mellem tre sprog (Figur 2).

Valg sprog: s

|1 I|

Figur 2 - Veelg sprog

Ved at trykke pa flagene, som er i gverste venstre hjarne af ansggningsskemaet, kan du fa vist
ansggningsskemaet pa grgnlandsk, dansk eller engelsk.

Sted

Her veelger du det sted i Grgnland, hvor du vil sgge om et areal (Figur 3).

Sted

Kommune: - v Lokalitet: i vl

Beliggenhed: ‘

Figur 3 - Veelg sted

Farst skal du veelge den kommune, du @nsker at sgge i (Figur 4). Leeg maerke til, at kortet pa
skemaet automatisk skifter.

Hvis du vil sgge om et areal, der ligger i Qeqgata Kommunia, men har abnet ansggningsskemaet fra
Kommune Kujalleq's hjemmeside, bliver du bedt om at finde ansggningsskemaet pa Qeqgata
Kommunia’s hjemmeside.
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Figur 4 - Veelg en kommune samt by, bygd eller det dbne land

Veelg derefter den gnskede by eller bygd i listen over lokaliteter. Du kan ogsa veelge omrader uden for
fast beboede byer og bygder ved at vaelge Nunaannag (Det abne land). Kortet skifter til den valgte by,
bygd eller det dbne land.

I linjen nedenunder skal du skrive en mere praecis beliggenhed, f.eks. adresse, stednavn eller andet,
der kan identificere arealets placering.



Tegn pa kortet

Her skal du enten vaelge et frit areal eller tegne areal pa det sted du @nsker at sgge. Du kan ogsa
tegne en linjefaring, hvis du for eksempel sgger om et areal til en kloak-, vand- eller el ledning (Figur
5).

0] e |2 [y|= .
\} 99
- ol
OVaeIg frit areal Q ” -
OTegn areal(er) Q
Tean linie 1 q'&
Benyt | OK SISy
£ 1R
u:.‘ (4 'Q;
o - 0,
~ o, :
~ &
A /

D - SIS G
¢ )
{Dgﬁijgﬁ_ 7 QN |
500 m————— s ; NN 2 EN ) _l NunaGIS, © Asiaq

Figur 5 - Veelg et frit areal, tegn et areal eller tegn en linie

@verst i venstre hjgrne ser du en raekke forskellige veerktgjer. Med symbolerne vist som
forstarrelsesglas kan du zoome ind og ud pa kortet. Med symbolet vist som en hand, kan du flytte pa
kortet, sd det passer med det omrade, du vil sgge i. Med symbolet, der ligner en stak papir, kan du
teende og slukke for forskellige informationer. Med "S@g” kan du inden for kortet finde frem til et
eksisterende bygnings- eller arealnummer.

| boksen "Veaelg metode” kan du veelge enten et ledigt areal, tegne et areal eller tegne en linje. |
venstreside er der en hjeelpefunktion "redningskransen”.

Veelg frit areal — Hvis du gnsker at sage et ledigt areal pa kortet, skal du trykke pa "Veelg frit areal”.
Derefter udpeger du arealet pa kortet og afslutter med tryk pa "OK” og derefter "Benyt”.

Tegn areal(er) - Hvis du selv vil tegne et areal, skal du trykke pa "Tegn areal(er)”. Derefter tegner du
det gnskede areal, og afslutter med tryk pa "OK” og derefter "Benyt”. Det er muligt at tegne flere
arealer, hvert areal skal afsluttes med tryk pa "OK” og til sidst med tryk pa "Benyt”.

Tegn linie — Hvis du vil sgge et areal til div. typer ledninger veelges "Tegn linie”, det er her ogsa kun
muligt at tegne én linje. Derefter tegner du den gnskede ledningsfaring, og afslutter med tryk pa "OK”
og derefter "Benyt”.

Nulstil — Hvis du tegner forkert eller p4 anden vis fortryder din tegning, skal du trykke pa "Nulstil”,
derved fjernes alle de tegnede arealer, dog ikke de indtastede oplysninger, herefter kan du begynde
forfra.

Ved ledningsfgringer med forgreninger tegnes kun hovedledningen. Sagsbehandleren kan
efterfglgende tilfgje forgreningerne. Vedhaeft en skitse som dokumentation. Sagsbehandleren vil
gennemga det tegnede/skitserede areal og eventuelt tilpasse dem i forhold til den vedlagte
dokumentation.



Arealets anvendelse
Under "Arealets anvendelse” (Figur 6) skal du give de ngdvendige oplysninger om, hvad arealet skal
bruges til.

Arealets anvendelse

Hovedforma3l:
&ndring af godkendt areal: ; Beskrivelse:
Byggeri
Feerdsel
Ledning
Landbrug
Andet nseger 1

Figur 6 - Arealets anvendelse

Hovedformal — Her angiver du hovedformalet med ansggningen. Det kan for eksempel vaere byggeri,
ledning, feerdsel, landbrug eller andet, i feltet "Beskrivelse” kan du komme med vyderligere
oplysninger.

ose-0600-  |v 2 hdetse
Hovedformal: Byggeri v
&ndring af godkendt areal: ] Beskrivelse:
A-nr.: 4 j

Figur 7 - Indtastning af et eksisterende areal nummer.

/ndring af et godkendt A-nr.— Det er ogsa muligt at ansgge om aendring af en eksisterende
arealtildeling. Det ggr du ved at saette flueben i feltet "Andring af godkendt areal” (Figur 7).
Derefter bliver du bedt om at indtaste det eksisterende arealnummer (A-nr.), det ggres ved at trykke
pa blyanten. Nar du trykker p& blyanten kommer en dialog boks frem, hvor du kun skal indtaste det
aktuelle A-nr., vil du slette det indtastede A-nr. trykkes pa skraldespanden.

Nar du foretager aendring af en eksisterende arealtildeling behgver du kun at indtaste de oplysninger,
som er eendret, du har ogsa mulighed for at komme med en uddybende beskrivelse.

Bygning 1
Forandring: - ; : ;,Z B-nr: i
Bygningstype: [ B Tilknyttede anlag: - — —
Dato for opferelse: Beskrivelse: |
Dato for nedrivning: Slet bygning

Samlet antal enheder: 7 |
Yis bygning: Tilfgj bygning

Figur 8 - Indtastning af bygnings oplysninger.

Ansggning om nyt areal — Hvis du sgger om arealtildeling et nyt areal og du har valgt byggeri som
hovedformal, sa udvides ansggningsskemaet med en ekstra boks. Her skal du farst vaelge forandring
derefter bygningstype (enfamiliehus, skole m.v.) samt antal enheder (for eksempel antal lejligheder).
Desuden kan du komme med en beskrivelse af byggeriet samt tilknyttede anleeg (Figur 8).

Hvis din ansggning omfatter flere fysisk adskilte bygninger, klik da pa knappen "Tilfgj bygning”.
Bygningstype og bygningsbeskrivelse angives for hver enkelt bygning. Man kan skifte mellem de
enkelte bygninger med knapperne "1”, "2” osv. Hvis du klikker pa "Slet bygning”, sa slettes den viste

bygning.

Hvis du har valgt ledning, feerdsel eller landbrug som hovedformal skal du endvidere vaelge en areal
type, du kan ogsa her tilfgje en beskrivelse af arealets formal. Du kan ogsa skrive andre informationer
omkring arealet i feltet. Samt indtaste et eksisterende A-nr. hvis det drejer sig om en andring af et
godkendt areal.



Ansgger oplysninger

Under ansgger 1 skriver du de oplysninger, der identificerer ansggeren. Du kan ogsa tilfgje flere
medansggere til arealet (Figur 9).

Anseger 1
Navn / Firmanavn: GER. nr.:
Adresse: AE.B. nr.:
Postnummer: | Selskabsnr.:
By/Bygd: Cpr. nr.:
E-mail: | Kontaktperson:
TIf. dag/aften: | 7

Yis ansgger: Tilfgj ans@ger

Figur 9 - Indtastning af oplysninger om ansgger.

| afsnittet skal du indtaste navn, adresse, postnummer, by eller bygd samt eventuel e-mail adresse i
de enkelte felter. Hvis du sgger som privat person, s& skal du ogsa indtaste dit CPR nummer. Hvis du
s@ger som virksomhed eller anden organisation, sa skal jeres GER nr., A.E.B. nr. eller selskabs nr.
indtastes.

Hvis du sgger som udenlandsk statsborger eller organisation og ikke har nogen af disse numre, sa
lad felterne sta blanke.

Hvis | er flere feelles ansggere til arealet, sa skal du trykke pa "Tilfgj ans@ger’, og derefter skal
oplysningerne for hver enkelt ansgger indtastes.

Man skifte mellem de enkelte ansggere med knapperne ”1”, "2” osv.
En ansgger slettes ved at trykker pa "Slet ansgger”, sa slettes den viste ansgger.

Hvis du som ansgger har oplyst en e-mail adresse, far du automatisk tilsendt en e-mail som kvittering
samt et link til din ansggning. Hvis der er flere ansggere, er det kun ansgger 1 der for en mail tilsendt.

Vedheeft filer

Under vedheaeftede filer kan du vedhaefte eventuelle dokumenter, der skal bruges i forbindelse med
sagsbehandlingen. Det kan veere detailtegninger, skade eller andre dokumenter (Figur 10).

Vedhaeft filer

[Filbeskrivelse - Filnavn m& ikke indeholde @zd

| Gennemse..

Yedheeft flere filer

Figur 10 - Vedheeft filer

| feltet "Gennemse” har du mulighed for at vedhzefte digitale filer, der skal fremsendes sammen med
ansggningen som dokumentation. Det kan veere detailtegninger, skade eller andre dokumenter. Filen
skal veere tilgeengelig p& din computer og filnavnet ma ikke indeholde aega.

Med knappen "Vedhaft filer” har du mulighed for at tilfgje mere end en fil som beskrevet ovenfor.

| feltet "Fil beskrivelse” har du mulighed for at beskrive den vedheeftede fil.



Nulstil, Gem / Send

Her kan du enten slette din ansggning og starte forfra eller indsende din ansggning (Figur 11).

Gem/ Send H

Figur 11 - Annuller med "Nulstil" eller afslut med "Gem / Send"

Nar du har udfyldt alle de relevante oplysninger, sa skal du indsende ansggningen ved at trykke pa
"Gem / Send”.

Du kan slette alle indtastede oplysninger ved at trykke pa "Nulstil”.

Den videre behandling af ansggningen og Kvittering

Nar du har afsluttet og sendt den elektroniske ansa@gning med "Gem / Send”, viser systemet en
automatisk kvittering som svar pa, at din ansggning er modtaget og gjort tilgeengelig for
sagsbehandlerne i den pagaeldende kommune (Figur 12).

Tak for din ansogming.

For sagsbehandlingen kan settes i gang, bedes du dbne nedenstiende pdf fil, printe den, underskrive den og sende den til
kommunen. Herefter vil kommunen behandle din ansegning, og du vil 2 en tilbagemelding om, hvorvidt din ansegning er godkendt
eller ej.

Hent pdf fil

Du har ikke angivet nogen e-mail pa den farste anseger, og vil derfor ikke modtage denne information pr. e-mail.

Ret oplysninger

Figur 12 - Automatisk udsendt kvittering

Nar du har trykket pa "Gem / send”, modtager kommunens sagsbehandlere din ansagning digitalt, og
du vil pa din computer fa vist en automatisk udsendt kvittering.

Hvis du har skrevet din e-mail adresse i ansggningsskemaet vil du ogsa modtage en e-mail som
kvittering, her vil der veere et link til ansggningen.

Der bliver automatisk dannet en PDF fil af ansggningen. PDF filen vil komme til syne pa computerens
skaerm i et sékaldt pop-up vindue.

Hvis du har installeret en "pop-up blocker" pa din computer, sa skal du, inden du begynder at udfylde
ansggningsskemaet, sendre indstillingerne og give tilladelse til at din computer ma abne pop-up
vinduer.

Du skal downloade og udskrive PDF’en, for du skal underskrive papirudgaven af din ansggning og
aflevere eller indsende den til kommunen (Figur 14).

Hvis | er flere ansggere, skal | hver isger skrive under ud for linjerne med hver jeres navn.



Ret oplysninger

Du kan rette oplysninger i ansggningsskemaet efter den er indsendt (Figur 13).

Ret oplysninger

Figur 13 - Ret oplysninger i ansggningen

Indtil kommunen pabegynder sagsbehandlingen kan du rette i din ansggning. Hvis du stadig har den
automatisk udsendte PDF fil fremme pa skaermen, skal du trykke pa "Ret oplysninger”, ellers kan du
benytte dig af linket i den e-mail, som du modtager som kvittering fra systemet.

Du kan ogsa vedhaefte yderligere dokumenter, hvis der er behov for det. Tryk pa "Gem / Send” igen,
nar du har lavet eventuelle rettelser eller tilfgjelser til din ansggning.

Kommunens sagsbehandling af din ansggning

For at sagsbehandlingen kan g& i gang skal du udskrive og underskrive PDF filen (Figur 14) og
efterfglgende sende den til kommunen. Kvitteringen vises pa grgnlandsk og dansk.
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Figur 14 - Arealansggnings kvittering til underskrift

Den PDF fil, som du modtog, skal du udskrive, underskrive og indsende eller indlevere til den
pageeldende kommune, der er sggt i.

Hvis | er flere ansggere, skal | hver isger skrive under pa den fysiske ansggning ud for de relevante
linjer med hver jeres navn, fgr ansggningen afleveres til kommunen.

Kommunen modtager ogsa en elektronisk kopi af din ansggning, men farst nar kommunen har
modtaget den fysiske kopi af din ansggning med din underskrift pd, kan sagsbehandlingen af din
ansggning starte hos kommunen.

Fra det tidspunkt, hvor sagsbehandlingen gar i gang bliver alle felter l&st for nye indtastninger.
Derefter kan du kun se, men ikke rette, dine indtastede oplysninger. Du kan ogsa se
sagsbehandlerens indtastninger undervejs i sagsbehandlingens proces.



