
	

	

	

Skriveregler	

Tekst	 Sætninger	 Ord	

Kort	og	præcis	 Korte	og	præcise	 Korte	ord	

Mange	afsnit	 ’Højst’	2	informationer	 Du	form	

’Højst’	4	linjer	per	afsnit	 ’Højst’	2	linjer	 Brug	tal	(1,	2,	3…)	

	 Skriv	det	vigtigste	først	
Henvis	til	meste	konkrete	
instans	(sagsbehandler	i	
stedet	for	departement)	

	 Brug	punktopstilling	hver	
gang	du	remser	op	 	

Faldgruber	

Undgå	 Eksempel	 Erstat	med	

Fagord	 Den	bidragsforpligtede	 Den,	der	skal	betale	

Indforståede	ord	 Socialen	 Socialforvaltningen	

Fremmedord	 Advisering	primo	maj	 Du	får	besked	i	starten	af	
maj	

Sætningsord	 Refusion	kan	ske	i	henhold	
til…	

Du	kan	få	pengene	tilbage	
hvis…	

Passiver	 Det	vurderes	 Din	sagsbehandler	vurderer	

Paragraffer	og	lovtekst	 I	henhold	til	
Landstingsforordning…	 INGENTING	

Forkortelser	 Osv.	Mm.	Mv.	M.fl.	 F.eks.	

	


